Factura Pequeiio Contribuyente

/

LESSLY ALEJANDRA , CAMPOS SANCHEZ DE OSORIO
Nit Emisor: 46647457

LESSLY ALEJANDRA CAMPOS SANCHEZ DE OSORIO
10 AVENIDA D 9-87 RESIDENCIAL SAN FERNANDO, zona 17,
GUATEMALA, GUATEMA

NIT Receptor: 114367019

Nombre Receptor: OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE RESERVA
DEL ESTADO

Direccién comprador: 7 AVENIDA 12-23 ZONA 9, EDIFICIO ETISA 6TO
NIVEL ALA NORTE

/

/

NUMERO DE AUTORIZACION:
8100C170-EA75-4163-9549-BF546FBFB139
Serie: 8100C170 Nimero de DTE: 3933552995
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ago-2025 11:13:16
Fecha y hora de certificacién: 01-ago-2025 11:13:16

Moneda: GTQ

—

P. Unitario con
IVA (Q)
8,000.00

#No B/S  Cantidad Descripcion Descuentos (Q)

. /

Pago de honorarios por v
servicios técnicos prestados a

la Oficina de Control de

Areas de Reserva del Estado
del Ministerio de Agricultura, *
Ganaderfa y Alimentacion
durante el periodo
correspondiente del 01 de
agosto de 2025 al 31 de
agosto de 2025, segln
Contrato Administrativo
ntmero 2025-203-5-5-70, ©
Acuerdo Ministerial de -/
Aprobacioén nimero RH-029- ¥
203-5-2025.

1 Servicio / 1 0.00

/

TOTALES: 0.00

CANCELADO'

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

8,000.00 /

0.00

0.00 8,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

y.

7

Razén: que/se registra para hacer constar qt;lle

Conste. Guatemala, 31 de agosto del 2025. /

\ [ L
(0 (I

la factura que precede, serie 8100c170, numero de DTE /
3933552995 de fecha 31 de agosto del/2025; ‘emitida por Lessly Alejandra Campos San
ampara el pago por servicios técnicos, correspondiente al mes de agosto del afno 2025, segun Contrato |
Administrativo numero 2025-203-5-5-70% Acugrdo Ministerial de Aprobacion nimero RH-029-203-5-2025. /o

ez de Osorio,”

Lessly Alejandra amp chez de Osorio Firmay se '

DPI: _2191 7775

T

del
Verificacio de/éio’j

sponsable de la
ervicios Contratados

DIRECTOR
- OCRET -

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




¥

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo -
No. De Acuerdo Ministerial de
Aprobacion de Contrato:

Tipo de servicios: -
Nombres y apellidos de la persona
contratista: S
Plazo de contratacion |Del: 05/05/2025
Periodo de este
informe:

Monto pagado: Ocho mil quetzales f
exactos

Del:01/08/2025 ¥

Prestados en:

¥ S =
Sefora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion:

2025-203-5-5-70
RH-029-203-5-2025 g

v,

Servicios Técnicos

B Leérérlfy Alejandra Campos Sanchez de

Al: 31/08/2025 *

Q 8,000.00

Oficina de Control de Areas de Reserva del
Estado

A continuacién, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la

contratacion:
Descripcion de
actividades segun
TDR

]
1) Brindar apoyo
técnico parala
verificacion de
datos
relacionados a
cotizaciones de
proveedores

2) Brindar apoyo
técnico para la
recopilaciény
distribucion de
expedientes de
ordenes de
compra a
contabilidad para
su tramite
correspondiente.

Informe de actividades realizadas

v

Se Brindo apoyo técnico para el analisis de las
compras y verificacion que los datos de las
cotizaciones sean los correctos para la
adquisicion de suministros que se requiere la
Oficina de la OCRET, asi como Insumos
cafeteria, cajas plasticas para almacenar los
documentos, insumos de limpieza; verificacion
de la logistica y compra de los garrafones de
agua, Reloj biométrico, Aire acondicionado de
precisiéon para informatica, Cintas métricas,
Baterias, mantenimiento aire acondicionado,
Capacitacion de SSO, servicios basicos como
energia eléctrica extraccion de basura, internet
para conformacion del expediente
administrativo con su respectiva
documentacion, conforme lo establece la ley,
durante el mes de agosto de 2025

Se Brindo apoyo técnicofen la colaboracion
para la asignacion de los expedientes de
cotizaciones junto con la documentacion de
respaldo y gestionar la orden de compra de
Adquisiciones y servicio basicos solicitando
frmas de las autoridades correspondientes
para la aprobacién y traslado de los
expedientes al area de contabilidad para
revision, durante el mes de agosto de 2025

Avance

Cuantitativo

100%

100%

" Cualitativo

Finalizado ¢

Finalizado 1_




¥
3) Brindar apoyo
técnico para la
digitacion de datos y
escaneo de distinta
documentacion
relacionadas al
departamento de
compras.

L]
4) Brindar apoyo
técnico para el
analisis y digitacion
de datos
relacionados a
formularios de
solicitud de pedido
por compras y
servicios

5) Otras J
actividades que le
fueren asignadas
por la autoridad
superior

|
Se Brindo apoyo técnico en la colaboracion para
digitacion y escaneo los datos relacionados con las
publicaciones en el sistema Guatecompras NPG,
para la publicacion de facturas electronicas de las
adquisiciones de diferentes modalidades, durante el
mes de agosto de 2025

Se Brindo apoyo técnicc*) en la colaboracion para el
analisis y digitacion de datos para llenar los
formularios de solicitud de pedido con la
documentacion de respaldo de los proveedores para
la adquisicion de suministros y servicios junto con el
requerimiento y realizar los procesos de compra
conforme lo indica la ley, durante el mes de agosto
de 2025

v

Se Brindo apoyo técnico en la colaboracion para
analisis de requerimientos de compra que solicitan
los departamentos de la Oficina de la OCRET. Asi
como registro de datos de la correspondencia que
ingresa al departamento de Adquisiciones, y el
registro de Check list, oficios, razonar facturas de
compra, verificar documento tributario electrénico,
carta de entera satisfaccion, adjuntar, NPG,
certificaciones y verificar documentacion de los
proveedores como facturas, recibo de caja, orden de
trabajo del servicio para su tramite, durante el mes
de agosto de 2025

“100% ¥

" to0% ¢

100% ¢

* Finalizado’ |

Finalizado

7]

Finalizado

El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades desarrolladas durante
el periodo de la contratacion, y acorde a los términos de referencia de la misma.

Atentamente,

/

(f) /

ez de Osorio

Celular: 4214-2696 \ /
1 s

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato

DIRECTOR ‘
- OCRET -




